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CORPO FORESTALE DELLO STATO
ISPETTORATO GENERALE

DIVISIONE 11 - UTEC Roma, 2 3 LUG. 2009

Prot. n./{ ?‘f?/j , pOs.

Allegati:
Alla Segreteria del Sig.Capo del Corpo
Alla Segreteria del Sig. Vice Capo del Corpo
Ai Sigg. Capi dei Servizi
Ai Sigg. Direttori di Divisione
Al responsabili :
dell’Ufficio Ispettivo Centro-Nord
dell’Ufficio Ispettivo Centro-Sud
dell’Ufficio S.I.A.eT.
dell’Ufficio Studi e Legislazione
dell’Ufficio Relazioni Sindacali
del Reparto Addestramento
dell’Ufficio del Consegnatario Cassiere
della Segreteria del Consiglio di Amministrazione
dell’Ufficio di coordinamento del Gruppo sportivo
forestale
dell’Ufficio Stampa
dell’Unita per il controllo interno
Al C.0.A. Urbe
A tutto il personale distaccato
Loro sedi

Prot.
All.1

Oggetto: Apertura portale Stipendi PA.

Si comunica che il 16 luglio u.s., il Ministero dell’Economia e delle Finanze ha
ufficialmente attivato il portale “StipendiPA”, accessibile all’indirizzo: http://stipendipa.tesoro.it.

Si tratta di uno strumento innovativo attraverso il quale ¢ possibile per i dipendenti della
Pubblica Amministrazione accedere on-line al proprio cedolino di stipendio.

Tale portale consentird, a regime, la completa “dematerializzazione” del processo di
erogazione dei cedolini stipendiali e dei modelli CUD e 730.

A partire dal mese di Luglio anche i dipendenti di questa Amministrazione potranno
accedere al suddetto portale per visualizzare il proprio cedolino di stipendio che sara, per tale mese,



comunque, ancora disponibile anche in forma tradizionale (cartacea). A partire dal mese di Agosto,
invece, il cedolino sara reperibile solo sul portale.

Verranno conservati e resi disponibili, su di esso, i cedolini di tutto il 2009, il CUD relativo
al 2008 ed il 730 sempre relativo al 2008 (solo per coloro che hanno usufruito dell’assistenza
diretta).

Viene allegato a questa comunicazione un documento, predisposto da SPT, con le principali
informazioni necessarie all’accesso e alla navigazione del portale. E, comunque, gia attivo un
servizio di assistenza per qualsiasi problema ed informazione attraverso il numero verde 800 991
990 e la casella mail assistenza.spt@tesoro.it. Si invitano, nella prima fase operativa, gli uffici in
indirizzo a dare la massima comunicazione al personale ed a segnalare per conoscenza eventuali
problemi o difficolta di uso del servizio anche all’indirizzo dell’UTEC:
dg _amm02@corpoforestale.it.

Si fa riserva di ulteriori comunicazioni finalizzate a garantire nel miglior modo possibile
’accesso al portale, lo sviluppo degli aspetti organizzativi e I’erogazione del servizio.

IL REGGENTF DELLA DIVISIONE
VQAF assimiliano Conti



PRESENTAZIONE DEL PORTALE STIPENDI PA

Il Portale Stipendi PA e articolato su due livelli logici: la parte Pubblica e quella Privata.
All'interno della prima sono riportate tutte le informazioni di carattere generale e le comunicazioni agli utenti.
La parte Privata & destinata alla consultazione, stampa ed export dei modelli stipendiali di competenza di

ciascun utente.

A regime saranno rese disponibili on line sul Portale 13 mensilita per i cedolini e 5 annualita per i CUD ed i
730 (relativi alle assistenze dirette). In una prima fase, e per tutto il 2009, saranno invece consultabili
esclusivamente i cedolini del 2009 ed i piu recenti CUD e 730 (relativi alle assistenze dirette).

Stlpendl PAm :

Certificazioni per il dipendente

_— —  — — _l
Home | FAQ | News | Help

S N e Titrovi in: Home

l Accesso all'area -
i privata l w

G ST Nellottica di promuovers & sostznere il procasso di Messuna News disponibile,
§ ten Carts Gazicnsle dei E = rnnovamanto dzlla P.A., la le2gge finanziaria per il

Zervizi ¥ 2005 ha introdotto l'cbiettve che pravede linwvio
; [ alettromco  a  dipendent del  cedoline  per il

Hai dimanticato la pagamente delle competanze, segnando un ultenore
t password? P e importante passo per il procasse di digitalizzazions Ar-ea

L it i della P.A. In talz ambito, il Ministero dzll'Economia e

delle Finanze nal 2006 ha varato |l progs
cedoling volto 3I'aaampm\antc der sarvizi prews dalla Lepge &

Pubblica

- . - — 2005 farc 1 comma 1371 ¢ dif DEcrero BLrusticn JEOF - 4
Momarstortt ——, 1l portale Stipend: PA rappresanta l'evoluzione del progette suddetto, ed
snu 531 330 intende realizzare un servizio funzionale a dipendentb della Pubblica

aAmministrazion2 centralz e panferica per la consultazione via web dei
propn modelli stipendiali ;cedolini, CUD & 730).

Per i dipendenti dell'Agenzia del Territorio, del Corpo Forestale |
dello Stato e della Corte dei Conti sara possibile iniziare le |
procedure di registrazione sul Portale a partire dal 20 luglic 2009

ACCESSO AL PORTALE:

L'accesso al portale attraverso autenticazione permette di entrare nell'area Privata, al cui interno sono
disponibili le funzionalita associate ad ogni singolo ruolo; infatti, al momento del login, il sistema riconosce il

profilo associato alle credenziali inserite.
L'accesso pud avvenire attraverso l'inserimento di User e Password oppure tramite CNS (Carta Nazionale

dei Servizi).

Al Primo Accesso con Utenza e Password il sistema richiede di inserire obbligatoriamente le seguenti
informazioni:

O Codice Fiscale
U N° Partita
O ID-Cedolino (presenti sui cedolini precedenti’)

Dopo aver inserito i dati richiesti & necessario effettuare il Cambio Password, altrimenti non sara possibile
procedere.

Qualora si utilizzi la CNS non & necessario disporre dell'lD-Cedolino

! Inserire 2 dei codici presenti sugli ultimi 3 cedolini. Nel caso in cui 'utente abbia un solo cedolino presente sul portale I'lD-Cedolino da
inserire sara uno solo.



Titrowi ;. Home - Login

@g Autenticazione Area Privata

57 rae3a Ind par on Jpeeams Rarsearanie & naressacy

Login

Username':

Password®:

La Username coincide con il Codice Fiscale dell'utente, mentre la Password si differenzia a seconda che si
tratti di primo accesso o di accessi successivi.

Infatti:
- per il primo accesso, si identifica con il numero iscrizione piu basso associato all'utente

- per gli accessi successivi, si identifica con quella impostata dall'utente durante la fase di autenticazione.

Una volta inserite le proprie credenziali e selezionato il pulsante 'Login’, se vengono superati i controlli di
correttezza, si ha un diverso comportamento del sistema, a seconda che |'utente stia accedendo per la prima
volta o meno.

In particolare, se si tratta di primo accesso, verra mostrata la mappa di inserimento degli identificativi dei
Cedolini associati all'utente, per verificare che ['utente che si sta connettendo sia in possesso dei cedolini a
lui destinati relativi ad almeno due di tre mensilita precedenti alla mensilita attuale.

Identificativo cedolino di Ottobre 2008*: [

Avanth Pulisci campi '

Valorizzare i campi per inserire i dati per recuperare la password. In caso di primo accesso & obbligatorio
modificare la Password per andare avanti.



Domande per recuperare la password*: JQuaie e il tuo hobby preferito? j

Risposta per recuperare la password*: |

Le regole per la Password sono le sequenti:

e Deve essere di almeno 8 caratteri

e Deve contenere almenc un valore
numernico

s Deve contenere almeno un carattere
non alfanumerico (1,%%,...)

* Non deve essere uguale alle 20
password precedenti

e [l periodo di validita della password & di
90 giorni

Password*: i

|imposta Recunerc Pesstiord]

Conferma Password™: i

Vuol ricevere la password via e-mail, in caso hal dimenticato la password?

Indirizzo e-mail: I

Conferma l

Selezionando il link Accedi tramite CNS, si entra nella parte protetta del sistema in cui l'autenticazione
avverra utilizzando la Carta Nazionale dei Servizi.

Una volta che l'utente ha inserito la carta nella smart card, verra presentata una finestra per l'eventuale
scelta di un certificato utente da una lista.

tdentificazione

N E necessario identificare il sito Web da visualizzare.
A Scegliere un certificato,

- Nome Emittente
[FRaga b ot 1.7, Telecom CNS
ABCEFG34H56I789L... L.T. Telecom CNS

Ukerjori informazion... | [ Visualizza certficato. .. |

o) T

Selezionando il pulsante 'OK' della mappa precedente, inserire il PIN.

Smait Card PIN
A
A
BEN, Inn-nn

[ oKk ]| Ccace




Nel caso in cui vengano superati tutti i controlli, se I'utente non ha mai inserito i propri dati personali (caso di

primo accesso), viene presentata all'utente la mappa di 'Imposta Recupero Password', in cui dovra inserire
la password e i criteri di ricerca nel caso se la dimentichi.

Certificazion| per l dipendes

Titrownin: Home - Modifica dati personali
,;&7 Registrazione dati personali: Modifica dati personali utente

sestepgsazent ¥a ') gone cpbigatos

Domande per recuperare [a password*:

Risposta per recuperare la password*: Cobolli

| v reJoie car le Ppsewird $0AL I pégLanl;

Conferma Password™:

20 :n 2355 J pagmwdrd

zon iafeerifica Jegi IO Jegi it

Password®: = ‘
|
|

poiesse 3 sistems |

Indirizze ¢ -mail:

Marc. "S85 RIesars.al

RECUPERO PASSWORD:

In caso di smarrimento della Password entrare su "Hai dimenticato la password?”
Inserire 'identificativo dell’'utenza.

Certi cazioni per [l dipendente

Tiergwrn: Home - Recupera password - Inserimentn tente
4 Recupers Passward: Inserimente identificativo utente
i7e Xeene; s » Pl EL S F g

Username*:

=t || Gesacep

L'utente deve rispondere alla domanda da lui stesso scelta in fase di primo accesso.



Ceniﬁcqzio_nj per il dipendepte :

Titrewnin:. Home - Recupera password - Inserimento utente - Inserimento risposta

= Recupera Password: Inserimanto risposta utente

Domandas alls quale devi rsponderes: Quals & 1 zogreme da robule 95 tus mad-e?
Risposta®:

5o hei nZizeic Vindirizze @-mad, 8 2egswarl I cerrd InnEls sulomalinamante

— I L,
Al Pissz, camp

Se precedentemente & stato inserito un indirizzo e-mail la Password verra spedita, nel caso contrario &
necessario ripetere la verifica dell'lD-Cedolino.

FUNZIONALITA' PORTALE:

Il Portale Stipendi PA oltre a permettere la visualizzazione della documentazione agli amministrati,
direttamente sul web, offre la possibilita di scaricare e stampare i singoli documenti.

L'Amministrato potra scegliere di visualizzare 3 tipologie di documentazione :

O Cedolini
a CcubD
g 730

In particolare a regime saranno rese disponibili on line sul Portale 13 mensilita per i cedolini, 5 annualita per i

CUDedi730
Nel 2009 saranno invece consultabili esclusivamente i cedolini del 2008 ed i piu recenti CUD e 730.

Stipendi PA

Certificazioni per il dipendé_nte

Home | Logowt | FAQ | News | Help

. . Ti trovi in: Home
= - lzonardo Rossi * Hews

ultimo accesso: 14/07/2009
Buon pomeriggio leonarde Rossi, ti trovi nelldrea Pnvata del portale Nessuna News disponibile.

Shpand PA,

Dopeamienti Dispom" Tramite gquasto sistema potrai wvisuahzzare | tuoe documenti stipendial
dirgttamente on-hne, con la possibiitd di scancardi in locale.

[ wisualizza Cadohr

l visualizza CUD Inoltre avrar la possibiltd di modificare | tuol dab parsenall, compresa fa

I wvisualizza T30 password, tramite | hnk ‘Modifica dao personal’.
/ISULE 2

| | Ti ncordiame che par nmanere connasso  allapplicazions, dovral
affzttuare almeno un'operaziong ogni 15 minuti, Sari poi necesssaro
affettuare & nuevo il Login, inserande Usarname ¢ Password,

Anagrafica
[ Hedifica dau parsonali

Mumers Varmy

800-391.30,

Selezionando la funzionalita Visualizza Cedolini, verra visualizzata la lista dei Cedolini di competenza
dell'utente connesso.



Home | Logout || FAQ | News | Help [

. Titrowin: Home - Visuallzza Cedolini
- Massimo Poli

ultimo accesso: 15/07:300%

@ Lista Cedolini

Amministraziane Importa

Documenti Disponibili Numera :i-uri\n-w

aprie 1378

[ visuakzza Cadoime sen
J vsuakzza CUD
1 visuaizza 730
L

Anagrafica

| rodifica dau parsenali
[ .

800-991.880

| cedolini sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 13 mensilita (nelle fasi di avvio del
Portale saranno presenti solo i cedolini relativi all'anno 2009).
L'utente potra scaricare il cedolino in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna

‘Azioni'.

In particolare, si presentera una pop-up con la quale l'utente potra scegliere se salvare il file oppure aprirlo
direttamente.

Selezionando la funzionalita Visualizza CUD, verra visualizzata la lista dei CUD di competenza dell'utente
connesso.

Numero Iscrizione Anno Reddito Amministrazione /Ufficio Azioni
09999 2008 MINISTEROECONOMIA E FINANZE ex TESORO - DIR. 1 / ANALISI EC, FIN. @

| CUD sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 5 annualita (nelle fasi di avvio del
Portale sara presente solo 'ultimo CUD disponibile)
L'utente potra scaricare il CUD in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna 'Azioni'.

In particolare, si presentera una pop-up con la quale l'utente potra scegliere se salvare il file oppure aprirlo
direttamente

Selezionando la funzionalita Visualizza 730, verra visualizzata la lista dei 730 di competenza dell'utente
connesso.

Anno Reddito Amministrazione /Ufficio Azioni
2008 MINISTEROECONOMIA E FINANZE ex TESORO - DIR., 1 / ANALISI EC. FIN,

I 730 sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 5 annualita (nelle fasi di avvio del
Portale sara presente solo l'ultimo 730 disponibile).

L'utente potra scaricare il 730 in locale in formato PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna 'Azioni'.

In particolare, si presentera una pop-up con la quale l'utente potra scegliere se salvare il file oppure apririo

direttamente



